REGULAMIN

odbywania praktyk zawodowych przez studentow
Wydzialu Budownictwa, Architektury i Inzynierii Srodowiska

Podstawa prawna

Praktyki zawodowe dla studentow Wydziatlu Budownictwa, Architektury i Inzynierii
Srodowiska odbywaja sie na podstawie Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
o szkolnictwie wyZzszym i nauce (Dz. U. Nr 2018 poz. 1668), Zarzadzenia Rektora
Politechniki t6dzkiej 9/2008 z dnia 25 sierpnia 2008 zmieniajgcego Zarzadzenie
Rektora Politechniki toédzkiej 3/2007 z dn. 11 czerwca 2007 w sprawie zasad
organizowania studenckich praktyk zawodowych oraz wynagradzania za kierowanie
i sprawowanie opieki nad studenckimi praktykami zawodowymi, a takze:
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Statutu Politechniki L.édzkiej;
Uchwaty Senatu Politechniki Lodzkiej;
Regulaminu Studiéw w Politechnice £.6dzkie;j.

Postanowienia ogdlne

§1

Czas i program praktyki studenckiej

.Na Woydziale Budownictwa, Architektury i Inzynierii Srodowiska ustala sie

obowigzkowe praktyki studenckie, zwane dalej ,praktykami’, zgodnie
z programami studidw | stopnia (studia inzynierskie) oraz Il stopnia (studia
magisterskie), realizowanymi w trybie stacjonarnym i niestacjonarnym na
kierunkach: Budownictwo, Inzynieria Srodowiska, Sieci i Instalacje w Inzynierii
Srodowiska, Architektura, Gospodarka Przestrzenna, Planowanie Przestrzenne,
Rewitalizacja Miast.

. Formeg, ramowy program praktyk zawodowych oraz miejsce i czas trwania praktyki

zawodowe] zatwierdza Dziekan Wydziatu po zasiegnieciu opinii wydziatowego
organu Samorzadu Studenckiego.

. Zwolnienie od obowigzku odbycia praktyki jest mbzliwe w  wyjatkowych

przypadkach, okreslonych w Uchwale Nr 12/2007 Senatu Politechniki t.édzkiej
z dnia 21 wrze$nia 2007 w sprawie okreslenia warunkéw zwolnienia studenta
z obowigzku odbycia praktyki zawodowej. Student moZe zosta¢ zwolniony
z obowigzku odbywania praktyki zawodowej przez Dziekana Wydziatu
Budownictwa, Architektury i InZynieri Srodowiska, jezeli udokumentuje
doswiadczenie zawodowe lub prowadzenie dziatalnosci, w tym gospodarczej,
ktore odpowiada programowi danej praktyki, w okresie nie krétszym niz czas
trwania praktyki okreslony w karcie przedmiotu dla danego kierunkéw studidw oraz
poziomu ksztalcenia. Student posiadajacy uprawnienia do petnienia



samodzielnych funkgcji technicznych w budownictwie moze zosta¢ zwolniony
z obowigzku odbywania praktyk za okazaniem stosownych dokumentéw.

- Minimalny czas trwania zawodowych praktyk studenckich dla poszczegdlnych
kierunkéw studiéw jest okreslony w programie studiow wiasciwym dla danego
stopnia i kierunku studiow.

. Gtownymi okresami odbywania praktyk sg miesigce letnie. W szczegélnych
przypadkach praktyki mogg by¢ realizowane w okresie roku akademickiego, pod
warunkiem, ze nie bedg kolidowaty z zajeciami dydaktycznymi.

. Termin praktyk moze by¢ ustalany indywidualnie w przypadku indywidualnej
organizacji studiéw.

. Cele dydaktyczne oraz ramowe programy praktyk studenckich, zgodne
z minimami programowymi realizowanymi na | stopniu ksztalcenia (studia
inzynierskie) oraz |l stopniu (studia magisterskie) na poszczegélnych kierunkach
Budownictwo, Architektura, Inzynieria Srodowiska, Sieci i Instalacje w Inzynierii
Srodowiska, Gospodarka Przestrzenna Planowanie Przestrzenne oraz
Rewitalizacja Miast, przedstawiono w zatacznikach:

Budownictwo —~ zalgcznik 1

Architektura — zalgcznik 2

Inzynieria Srodowiska — zatgeznik 3

Sieci i Instalacje w Inzynierii Srodowiska — zatacznik 3
Gospodarka Przestrzenna — zatgcznik 4

Planowanie Przestrzenne — zatgcznik 4

Rewitalizacja Miast — zatgcznik 4
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§2

Dopuszczalne formy odbywania praktyk studenckich

. Przewiduje sie nastepujace formy odbycia praktyk:

1.1.Praktyki odbywane na zasadzie porozumienia (zatgcznik 5) z wybranym przez
studenta zaktadem pracy, jezeli charakter wykonywanej przez studenta pracy
bedzie zgodny z programem praktyki. W tym przypadku, Dziekan Wydziatu
Budownictwa, Architektury i Inzynierii Srodowiska Pt zawiera porozumienie
0 przeprowadzeniu praktyki z organami administracji rzgdowej, organami
samorzgdu terytorialnego, przedsigbiorcami lub innymi jednostkami
organizacyjnymi, zwanymi dalej .zaktadami pracy’. Porozumienie takie
powinno okresla¢ w szczegdlnosci podstawe odbywania praktyki, ramowy
program oraz czas trwania praktyki.

1.2.Praktyki zagraniczne zgodne z przewidywanym w programie nauczania
programem prakiyk, w tym praktyki odbywane w ramach wymiany
z uczelniami zagranicznymi.

1.3.Dziekan moze zaliczy¢ studentowi jako praktyke wykonywang przez niego
pracg zarobkowa, w tym takZe za granicg, lub prace w ramach prowadzonej
przez studenta dziatalnosci gospodarczej, jezeli jej charakter odpowiada
wymogom okreslonym w programie nauczania dla danej praktyki.



1.4.W uzasadnionych przypadkach praktyki studenckie mogag byé¢ odbywane
w Katedrach Wydziatu Budownictwa, Architektury i Inzynierii Srodowiska lub
innych jednostkach organizacyjnych Politechniki .odzkie;.

§3

Zaliczenie praktyk studenckich

. W celu zaliczenia praktyki nalezy zlozy¢ dokumenty wymienione w tabeli w §9 pkt.
1.

. Zaliczenia praktyk studenckich dokonuje Petnomocnik Dziekana ds. praktyk na
podstawie dokumentéw wymienionych w §9,

. Ocena z praktyki wystawiona jest w skali ocen uogdlnionych (zaliczono, nie
zaliczono).

. Za realizacje prakiyki w petnym okresie wiasciwym dla poszczegdlnych stopni
i kierunkow studidéw student otrzymuje punkiy ECTS w liczbie okreslonej we
whasciwym programie studiow.

4.1.Za praktyki dodatkowe, wykonane w wymiarze wiekszym niz okreslony jako
minimalny we wtasciwym programie studiéw, student otrzymuje punkty ECTS
w wymiarze 1 pkt za kazdy tydzien praktyk dodatkowych.

4.2.Punkty zdobyte w zwigzku z odbyta praktyka dodatkowa nie mogg byé
wliczane do sumy punktow stanowigcej podstawe do wydania dyplomu,

. Rozliczenia punktéw ECTS zaliczanych do podstawy wydania dyplomu bedzie
dokonane w semestrze wiasciwym dla danego stopnia i kierunku studidw.
W przypadku deklaracji odbycia przez studenta praktyki we wczesniejszym
terminie wystawiana jest karta awansowa. Tym samym pozycja praktyka bedzie
widoczna w zestawieniu zbiorczym przedmiotow.

. Wpisu dokonuje Petnomocnik Dziekana ds. praktyk.

§4

Opiekunowie praktyk zawodowych

. Sprawy formalne zwiazane z realizowaniem praktyk prowadzi Dziekan Wydziatu
Budownictwa, Architektury i Inzynierii Srodowiska.

. W celu sprawowania nadzoru nad organizacjg i przebiegiem praktyk na wydziale
Dziekan, z upowaznienia Rektora, powotuje swege Pelnomocnika ds. praktyk,

. Nadzér dydaktyczno-wychowawczy nad prakiykg sprawuje opiekun prakiyki
wyznaczony, z upowaznienia Rektora, przez Dziekana w porozumieniu
z Kierownikiem Katedry {ub Instytutu, sposréd nauczycieli akademickich. Dziekan
powierza opiekunowi nadzorowanie grupy praktykantéw w formie pisemnej, na
formularzu wg wzoru ustalonego przez Rektora.

. Opiekun praktyki jako przedstawiciel Uczelni:

a) jest przetozonym studentéw odbywajgcych praktyke;



b) odpowiada za realizacje praktyki zgodnie z jej celami i ustalonym programem:;

c) jest upowazniony do rozstrzygania, wspélnie z kierownictwem zaktadu pracy,
w sprawach zwigzanych z przebiegiem praktyki;

d) potwierdza fakt odbycia praktyk przez studenta.
. Do obowigzkéw opiekuna nalezy w szczegoinosci:
a) przesirzeganie ogdinych zasad organizacji praktyk zawodowych PL;

b) opracowanie w porozumieniu z zaktadem pracy, na wniosek zaktadu pracy,
szczegotowych programow praktyki oraz zapoznania z nimi studentdw:

¢} nadzor nad dopemieniem przez studenta obowigzku ubezpieczenia od
nastepstw nieszczesliwych wypadkéw;

d) sprawowanie nadzoru dydaktycznego nad realizacjg prakiyk, ich kontroli
i oceny;

e) ztoZzenie sprawozdania z realizacji praktyki i oceny jej wynikow.
. Petlnomocnik Dziekana ds. praktyk lub opiekun prakiyk moze przeprowadzié
wizytacje praktyk studenckich w zaktadzie pracy.

. Wynagrodzenie za sprawowanie opieki nad praktykami zawodowymi okreslono w
Zarzadzeniach Rektora 9/2008 i 3/2007 w sprawie zasad organizowania
studenckich  praktyk zawodowych oraz wynagradzania za kierowanie
i sprawowanie opieki nad studenckimi praktykami zawodowymi.

§5
Koszty odbywania praktyk zawodowych

. Student pokrywa koszty obowigzkowego ubezpieczenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow.

. Student moze wnioskowa¢ o dofinansowanie praktyki przez Dziekana Wydziatu
lub Kierownika Jednostki, w ktérej realizuje prace dyplomowa, jesli tematyka
praktyki odpowiada tematyce pracy dyplomowej lub tematyce pracy badawczej dla
przedsigbiorstwa, w ktorym praktyka jest realizowana.

. Zasady finansowania zagranicznych praklyk wymiennych na Wydziale
Budownictwa, Architektury i Inzynierii Srodowiska realizowane sg zgodnie
z Zarzgdzeniem Rektora,

§6
Obowigzki studenta przebywajgcego na praktykach zawodowych

. Studenci odbywajacy praktyke zawodowa zobowigzani sg do:
a) zapoznania sie z programem praktyki i jego realizacji;

b) zgloszenia sie w miejscu praktyki w wyznaczonym terminie;



c) zapoznania si¢ z regulaminem organizacyjnym zakiadu pracy organizujgcego
praktyke;

d) przestrzegania przyjetego w miejscu odbywania praktyki trybu i porzadku
pracy oraz przepiséw o ochronie tajemnicy parnstwowe] i stuzbowej, a takze
przepisow o bezpieczenstwie i higienie pracy;

e) dostarczenia dokumentacji wymaganej do rozliczenia praktyk w terminie 14
dni od ich zakonczenia.

Postanowienia szczegétowe

§7

Program praktyk zawodowych

1. Ramowe programy prakiyk (zatgczniki 1, 2, 3, 4) stuzg opiekunom praktyk do
opracowania szczegotowych programéw praktyk z uwzglednieniem charakteru
zaktadu pracy, do ktorego kierowany jest student lub programu praktyk
realizowanych w zaktadzie prowadzacym praktyke indywidualng studenta oraz
umiejetnosci praktycznych jakie student powinien opanowac na praktykach,

§8
Szkolenia studentéw w dziedzinie bezpieczenistwa i higieny pracy podczas
praktyk
1. Zawarte przez Dziekana Wydzialu Budownictwa, Architektury i Inzynierii

Srodowiska PL porozumienie w sprawie organizacji i prowadzenia praktyk
studenckich studentéw Pt naktada na zaktad pracy obowigzek zapoznania
studentéw — przed rozpoczgciem praktyk — z zaktadowym regulaminem pracy,
z przepisami o bezpieczenstwie i higienie pracy oraz o ochronie tajemnicy
panstwowej i stluzbowej. Instrukcja szkolenia studentéw Pt w dziedzinie
bezpieczehstwa i higieny pracy podczas praktyk stanowi zatgcznik nr 7
niniejszego regulaminu.

2, Student zobowigzany jest do odbycia przeszkolenia BHP przed przystgpieniem do
praktyk. W sytuacji, gdy pracodawca nie zapewnia odpowiedniego szkolenia
Student zobowigzany jest do zaprzestania uczestniczenia w praktykach. Ponadto
Student o zaistniatej sytuacji musi niezwtocznie poinformowaé Opiekuna Praktyk
i Petnomocnika ds. Praktyk Studenckich drogg mailows (jako poczte stuzbows),
a takze Dziekana na pi$mie nie p6zniej niz w przeciggu 5 dni roboczych.

§9

Dokumentacja przebiegu praktyki zawodowej studenta

1. Dokumenty potrzebne do zaliczenia praktyki (w zaleznosci od formy praktyk):

Forma praktyk _ Dokumenty wymagane do zaliczenia praktyk

1 2




1. Porozumienie z uczelnig

(praktyka odbywa sie na
podstawie porozumienia
podpisanego z zaktadem
pracy przez Wydziat lub na
indywidualny wniosek
studenta §2 pkt. 1.1

Whiosek o zaliczenie praktyki studenckiej (zatgcznik
10)

Porozumienie z Uczelnig w sprawie organizacji
praktyk (zatgcznik 5)

Zaswiadczenie z CEIDG / KRS

Poswiadczenie ubezpieczenia NNW

Zaswiadczenie o odbyciu praktyki studenckiej oraz
ocena pracy studenta (zatgcznik 7)

Zaswiadczenie z zaktadu pracy o odbyciu
przeszkolenia BHP (zatgcznik 6)

Wypetniony dziennik praktyk (sprawozdanie)
(zalgcznik 8)

Podanie o zaliczenie praktyk (zatgcznik 9)

. Praca zarobkowa §2 pkt.
1.3

Whiosek o zaliczenie praktyki studenckiej (zatgcznik
10)

Umowa o prace / zlecenie / o dzieto / o staz /
Swiadectwo pracy

Zaswiadczenie z CEIDG / KRS

Poswiadczenie ubezpieczenia NNW

Wypetniony dziennik praktyk (sprawozdanie)
(zatgcznik 8)

Podanie o zaliczenie praktyk (zatgcznik 9)

. Prowadzenie wtasnej
dziatalnosci gospodarczej
§2 pkt. 1.4

Whiosek o zaliczenie praktyki studenckiej (zatgcznik
10)

Zaswiadczenie z CEIDG / KRS

Podanie o zaliczenie praktyk (zatgcznik 9)

. Praktyki zagraniczne
indywidualne §2 pkt. 1.3

Jak w pkt. 1, za zgoda opiekuna praktyk mozna
zmodyfikowac¢ zakres koniecznych dokumentow

. Posiadanie uprawnien do
petnienia samodzielnych
funkcji technicznych w
budownictwie

Whiosek o zaliczenie praktyki studenckiej (zatgcznik
10)

Kopia decyzji o nadaniu uprawnien / zaswiadczenie
o byciu cztonkiem Izby Inzynieréw Budownictwa /
Izby Architektow

Podanie o zaliczenie praktyk (zatgcznik 9)

2. Zaswiadczenie o ubezpieczeniu od nastepstw nieszczesliwych wypadkow (NNW)
o odpowiedzialnosci cywilnej (OC), potrzebne do przedstawienia w zaktadzie
pracy, pobierane od ubezpieczyciela.

3. Student zobowigzany jest do przedstawienia zaktadowi pracy zaswiadczenia
0 posiadaniu ubezpieczenia NNW i OC przed przystgpieniem do praktyk.

4. Dokumentacja praktyk, o ktérej mowa w §9 pkt. 1 zostaje dotgczona do teczki
osobowej studenta.

Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych Regulaminem decyzje podejmuje Dziekan Wydziatu

Budownictwa, Architektury i Inzynierii Srodowiska. PRODZIEKAN Ds. STUDENCKICH
Wydzialu Budownictwa, Architektury

I InZynierii Srodowiska

Politechniki Lédzkiej

Toue .
dr hab. ini. Piotr Ostrowski, prof. uczeini



